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Accesso 
Accedere al portale “Sportello Digitale” (o Contratti 2.0) tramite proprio SPID o CIE dal 
seguente link: https://webgis.usrc.it/contratti/login.php 

 

 

Caricamento contratti 
 

 

STEP 1. Home Page 

Cliccare sul relativo pulsante a seconda sia stia operando a nome del Committente o Tecnico 
delegato. 



 

a. Sei il Committente 

i. Se non trovi la pratica 

 
 
• Associazione della pratica al presidente poiché è associato il CF del consorzio ed 

occorre cambiare associando il CF del presidente 
• Associazione della pratica al presidente quando c’è stato un cambio presidente. Il 

committente devi prima comunicare al Comune dell’Aquila il cambio del presidente 

ii. Se trovi la pratica 

Puoi procedere all’inserimento dei contratti STEP 2 

  



 

b. Sei il Tecnico delegato 

i. Se non trovi la pratica 

 

• Associazione della pratica al tecnico delegato  
• Allega alla richiesta la delega ad operare sul portale, firmata digitalmente 
 

ii. Se trovi la pratica 

Puoi procedere all’inserimento dei contratti STEP 2 

 

 

 

  

http://webgis.usrc.it/contratti/download/delega.pdf


 

 

STEP 2. Elenco delle Pratiche BCE 

• Cliccare sul relativo pulsante  per andare avanti 

 

 

 

 

STEP 3. Elenco dei Contratti  

• Cliccare sul relativo pulsante per inserire un Nuovo Contratto (Contratto di Appalto, 
Contratto di Sub-Appalto, Incarico tecnico) 

• Cliccare sul relativo pulsante  per andare avanti 

 



 

 

STEP 3.1 Nuovo Contratto 

Confermare il tipo di contratto (Contratto di Appalto, Contratto di Sub-Appalto, Incarico 
tecnico) e completare il form con i dati richiesti 

 

 

 

 

STEP 4. Soggetti Firmatari  

Apporre le necessarie modifiche (vedi raggruppamenti di Imprese) e Cliccare sul pulsante  
per andare avanti 



 

 

STEP 5. Elenco degli Allegati 

• Aggiungere un Nuovo Allegato 

• Cliccare sul pulsante  per andare avanti 

 

 

 

 

 

STEP 5.1 Nuovo Allegato  
• Aggiungere uno o più file 

 



 

 

 

 

 

 

STEP 6. Scheda riassuntiva  

Cliccare in basso su “SALVA e CHIUDI il Contratto” 

 



 

Visualizzazione contratti caricati 

 

  Tornare allo STEP 3 per visualizzare l’Elenco dei Contratti caricati 
 
 
 

Chi contattare 

Per le pratiche del comune dell’Aquila 
Problematiche relative alla piattaforma contratti 2.0:  
area_informatica@usra.it 

 

Per le pratiche dei comuni del cratere 
Problematiche relative alle pratiche ed alla piattaforma: 
area_informatica@usrc.it 
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